JAMHURI YA MUUNGANO WA TANZANIA

TUME YA UTUMISHI WA MAHAKAMA

TANGAZO LA NAFASI ZA KAZI 38

Tume ya Utumishi wa Mahakama ni chombo kilichoundwa kwa mujibu wa
aya ya 112(1) ya Katiba ya Jamhuri ya Muungano wa Tanzania ya mwaka
1977. Aidha, Sheria ya Uendeshaji wa Mahakama Na. 4/2011 inaipa Tume
ya Utumishi wa Mahakama jukumu la kuajiri watumishi wa kada mbalimbali
wa Mahakama ya Tanzania pamoja na majukumu yake mengine.

Hivyo, Tume ya Utumishi wa Mahakama inawatangazia Watanzania wenye
sifa zilizoainishwa hapa chini kwa kila nafasi ya kazi na ambao wako tayari
kufanya kazi katika Mahakama ya Tanzania katika Mikoa mbalimbali kuleta
maombi yao ya kazi.

1.0 Mlinzi TGOS. A - (Nafasi 32)

1.1

1.2

Sifa za kuingilia:-

Waombaji wawe wamehitimu kidato cha nne waliofuzu mafunzo ya
Mgambo/Polisi/JKT au Mafunzo ya Zimamoto kutoka katika chuo
kinachotambuliwa na Serikali.

Kazi za kufanya:

(1)
(i)
(i)
(iv)
(v)

(vi)

Kuhakikisha kwamba mali yoyote ya ofisi inayotolewa langoni
(nje ya ofisi) ina hati ya idhini.

Kuhakikisha kuwa mali yote inayoingizwa langoni inazo hati za
uhalali wake.

Kulinda usalama wa majengo, ofisi na mali za ofisi mchana na

usiku.

Kuhakikisha kwamba milango na madirisha yote yamefungwa
ipasavyo mwisho wa saa za kazi.

Kuhakikisha kwamba wageni wote wanaoingia katika eneo la
ofisi wanaidhini ya kufanya hivyo.

Kupambana na majanga yoyote yatakayotokea katika sehemu
ya kazi kama vile moto, mafuriko n.k. na kutoa taarifa katika
vyombo vinavyohusika kama vile polisi na zimamoto.



(vii) Kutoa ushauri wa jinsi ya kuboresha huduma ya ulinzi mahali
pa kazi.

2.0 Msaidizi wa Ofisi TGOS. A - (Nafasi 6)

2.1 Sifa za Kuingilia;
Waombaji wawe wamehitimu kidato cha nne waliofaulu vizuri katika
masomo ya Kiingereza, Kiswahili na Hisabati.

2.2 Kazi za kufanya;

(i) Kufanya usafi wa ofisi na mazingira ya nje na ndani ikiwa ni
pamoja na kufagia, kufuta vumbi, kupiga deki, kukata majani
kupalilia bustani, kumwagilia maji bustani, kupanda maua au
miti na kusafisha vyoo,

(i) Kuchukua na kupeleka majalada na hati nyingine kwa maofisa
wanaohusika na kuyarudisha sehemu zinazohusika,

(iiij Kusambaza barua za ofisi kama jinsi atakavyoelekezwa,

(iv) Kutayarisha chai ya ofisi,

(V) Kupeleka mfuko wa posta na kuchukua barua kutoka Posta,
(vij  Kuhakikisha kwamba vifaa vya ofisi vinawekwa sehemu
inayostahili,

(vii)  Kufungua milango na madirisha ya ofisi wakati wa asubuhi na
jioni kuyafunga baada ya saa za kazi,
(viij Kudurufu barua au machapisho kwenye mashine za

kudurufia,

(ix) Kuweka majalada nakala za barua zilizochapwa katika ofisi
walizomo,

(%) Kutunza vifaa vya ofisi na kutoa ripoti kila vinapoharibika.

Mwisho wa kupokea barua za maombi hayo ni tarehe 12/04/2022 saa 9:30
Alasiri.

3.0 Barua za maombi ziandikwe kwa mkono wa mwombaji na kuambatisha: -

- Vivuli vya vyeti vyote vya elimu na mafunzo.

- Ufupisho wa taarifa za mwombaji (CV).

- Kivuli cha cheti cha kuzaliwa.

- Picha mbili (Passport size) zilizopigwa hivi karibuni ambazo
zimeandikwa majina nyuma yake.



4.0

5.0

6.0

Aidha, inasisitizwa kwamba:-

4.1

4.2

4.3

4.4
4.5

4.6

4.7

4.8

4.9
4.10

4.11

4.12

Waombaji wawe Raia wa Tanzania.

Waombaji wawe na umri usiopungua miaka 18 na usiozidi miaka
44 na awe hajawahi kupatikana na kosa lolote la jinai au
kufungwa jela.

Maombi yote yapitishwe kwa Katibu Tawala wa wilaya anayoishi
mwombayji.

Nakala za vyeti vya waombaji zithibitishwe na Mwanasheria
Waombaji walioacha kazi katika Utumishi wa Umma waeleze
kwamba waliacha kazi Serikalini na sababu ya kufanya hivyo.
Waombaji watakaoshinda wusaili na kuajiriwa watakuwa
watumishi wa Mahakama ya Tanzania na wawe tayari kupangiwa
kwenye kituo chochote chenye nafasi wazi.

Waombaji waliosoma nje ya nchi vyeti vyao vithibitishwe na
TCU/NACTE wakishindwa kutekeleza hili maombi yao
hayatashughulikiwa.

Waombaji waliopitia mafunzo ya Kompyuta waambatishe vyeti
vya mafunzo hayo.

Waombaji waandike majina yao yote matatu kwa kirefu.
Waombaji waandike nafasi ya kazi wanayoomba nyuma ya
bahasha watakazotumia maombi yao.

Waombaji waliowahi kuachishwa/kufukuzwa kazi katika
Utumishi wa Umma wasiombe.

Waombaji wasio na sifa zilizotajwa na ambao hawatazingatia
masharti yaliyotajwa hapo juu maombi yao hayatashughulikiwa.

Waombaji watakaodanganya kuhusu ukomo wa sifa walizo nazo maombi
yao hayatashughulikiwa. Aidha, endapo itabainika hata baada ya
kuajiriwa mwombaji kuwa na sifa nyingine zisizohusiana na kazi
aliyooomba, anaweza kuondolewa kazini ikiwa ni pamoja na kuchukuliwa
hatua kali za kisheria kwa kutoa taarifa za uongo.

Maombi yote yatumwe kwa njia ya posta kwa Katibu, Tume ya Utumishi
wa Mahakama ya Tanzania, S.L.P. 8391 , DAR ES SALAAM.

Imetolewa na ;-

Katibu,

Tume ya Utumishi wa Mahakama,
S.L.P 8391,

DAR ES SALAAM,



